SO Y TE THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PA KHOA BINH CHANH DPoc lap - Tw do - Hanh phiic

S4: 63/TB-BVDKBC Tan Nhut, ngay 15 thang 01 nim 2026

THONG BAO
V/v Huéng din quy trinh cép lai
Gidy ra vién - Gidy chirng sinh

oo

. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich: Pam bao viéc cép lai Gidy ra vién va Gidy chung sinh cho ngudi
bénh dugc thuc hién ding quy dinh phép luat, kip tho1 va chinh xac.

2. Pham vi 4p dung: T4t ca nhan vién y té, nhan vién chim séc khach hang va cic
khoa/phong lién quan tai Bénh vién.

3. Don vi phéi hop: Ban Giam ddc (BGP), Phong K& hoach Tong hop (KHTH),
Phong Hanh chinh Quan tri (HCQT), Phong Tai chinh Ké toan (TCKT) va céc
khoa Lam sang.

I1. QUY DPINH CHUNG

1. Can cw phap ly: Ludt Kham bénh, chita bénh sb 15/2023/QH15; Thong tu
22/2025/TT-BYT; Thong tu 25/2025/TT-BYT.

2. Thoi gian tiép nhan: Gid hanh chinh cdc ngay lam viéc (Thir Hai dén Thur
Sau; Sang: 07h-12h, Chiéu: 13h-16h).
3. Thoi han giai quyét: Khong qua 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hd so
hop 1€.
4. Tir viét tat:
. BGD: Ban Gidm doc.
« KHTH: Phong K& hoach Tng hop.
« HCQT: Phong Hanh chinh Quan tri.
« BHXH/BHYT: Bao hiém xa hoi / Bao hiém y té.



I1I. NOI DUNG QUY TRINH CHI TIET

1. Cép lai Gidy ra vién

Buéc Noi dung thue hién N (g
hién

Tiép nhén yéu ciu:
- Trudng hop nham 1an: Thu hdi ban gdc va yéu cau gidy

1 | td phap ly ching minh (CCCD, th¢ BHYT, VssID/VNelD). | Phong KHTH
- Trudng hop mét/héng: Ngudi bénh/than nhan lam Gidy
dé nghi theo mau.
Thue hién cap lai:
- KHTH lién hé khoa diéu tri cii dé in lai gidy. Khoa Lam

2 | - Truéng khoa ky xac nhan. sang, KHTH,
- KHTH kiém tra, d6ng diu "CAp lai" va trinh ky dong dau HCQT
tron bénh vién.

5 Tri két qua: Dbi chiéu t}lléng tin, hu('m% dan dong phi tai KETH, TCKT
phong TCKT, ban giao gidy va luu trit ho so lién quan.

2. Cép lai Gidy chirng sinh
Buoc NOi dung thuc hién Newot thye
hién

Tiép nhén yéu ciu:
- Truwdng hop nhdm 14n: Thu hdi ban gdc va kiém tra gidy

1 | to phap ly di chiéu. Phong KHTH
- Trudmg hep mit/hong: Ngudi bénh/than nhan lam To
khai cip lai Gidy ching sinh theo mau.

5 Thue hién cép lai: Khoa San,
- KHTH lién hé Khoa San dé thuc hién cap lai. KHTH, HCQT
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GIAY PE NGHI
Kinh gtri: Bénh vién Pa khoa Binh Chanh
TOLEN LA e Ngay sinh .........c.c.......
S Can cude/HO chibu:.....rnnrereeereen.. Dién thoai: .....ocevvvvveereciecreereenen.

[0 La nguoi bénh

LI La............ CUA NEUOT DENN:. ..o e
Ngay, thang, ndm sinh: ....... N — S6 Can cudc/Ho chibu:. ...,
Nhép vién ngay: ...../...../20.......... Ra vien ngay; sl L
Dia Chi: .
S6 hd so bénh An/M2 56 NZUIT DENN: ......eeoveeeeeeeeeeeeeee e

T6i viét don nay d& nghi: Bénh vién Pa khoa Binh Chanh
1. Cung cép cho tdi:

[0 Bén tom tét hd so bénh 4n

[J Tai liéu lién quan

[ Giy t0 KNAC, SR I8: eeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
|\ LT« 1e] SRR

2. L Cho t6i dugc doc, xem, ghi chép hd so bénh 4n cla toi/than nhén cia toi.

Tran trong cam on!

NGAV, cosss IORG sovissnss nam 20...........
Ngudi viét don

(Ky, ghi 16 ho tén)



- Nhéan vién Khoa San ky va ghi r6 ho tén.
- KHTH kiém tra, dong ddu "Cép lai" va déng dau tron

bénh vién.

Tra két qua: Ddi chicu thong tin, hudéng din déng phi tai
3 | phong TCKT va ban giao két qua cho ngudi bénh/than | KHTH, TCKT
nhén.

IV. CAC BIEU MAU DINH KEM
1. Gidy dé nghi: St dung khi yéu cau cung cép tai liéu hoidc cap lai gidy to
(danh cho Gidy ra vién).
2. To khai dé nghi cp lai Gidy chirng sinh: Ghi o thong tin me, thong tin tré,
ly do (mét, rach, nham 14n...) va cam doan thong tin.

Luu y cho nhan vién thyc hién:

- Khi cip lai do nham 14n, bat budc phai thu hdi ban gbc cii dé tranh viéc sir
dung sai muc dich nhiéu ban gidy to cling ndi dung.

- Moi thong tin chinh sira phai dya trén cin cir phap ly (CCCD, Gidy khai sinh,
hoic dit liéu trén cong BHXH/VNelD).

- Dé nghi cac Khoa, Phong nghiém tuc thuc hién diing noi dung thong béo nay.
Trong qué trinh thuc hién, néu c6 kho khin hoic vuéng mic, dé nghi phan

anh kip thoi vé Phong K& hoach tong hop dé kip thoi huéng dén va hd tromes

Noi nhan:
- Phong, khoa;

-+ Lo VT KHTHy v
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TO KHAI
Dé nghi cap lai Gidy chung sinh

Kinh glri: ..o (1) e,

Ho, chit dém, tén khai sinh ctia ngudi dé€ nghi: ..o,

SE DDCN/HO Chibu: oo

INOT CU UL oo

Quan hé véi tré duogc dé nghi cip Gidy chimg sinh: .........o..............

SO dién thogi 1ién hé: .........ccccceueevrreviriiern Dé nghj
Gidy chirng sinh cho tré dwdoi diy:

quan cip (}iéy chung sinh: ngay ......... thang ......... nam ...............

co quan cép lai Gidy ching sinh cho tré vi:

1- Mét/thét lac n
2- Rach nat ]

3- Nhim 13n thong tin = (Ghi cu th): oo

4-Khac U (Ghi cu thé :

Ngudi dé nghi

......... Dé nghi

ba dugcco /i

A
ey
x\:‘?/
A

—

(Ky, ghi rd ho, chir dém, tén)



